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1 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

  



 

ค ำน ำ 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ ได้จัดให้มีบริการเคร่ืองพิมพ์ผ่านระบบเครือข่าย 

ให้แก่บุคลากรและนักศึกษาที่ต้องการใช้งานเคร่ืองพิมพ์ตามจุดให้บริการต่างๆที่ทางศูนย์ได้จัดสรรไว้

ให้  

เพ่ือให้ผู้ใช้งานระบบเคร่ืองพิมพ์ผ่านเครือข่าย สามารถใช้งานได้อย่างมีประสิทธิภาพจึงได้จัดท า

คู่มือประกอบการใช้งาน หากมีข้อผิดพลาดประการใด ขออภัยมา ณ ที่นีด้ว้ย 

                 

                  นายเสกสรรค์  สอนยศ 

       งานระบบคอมพิวเตอร์และบริการ 

         ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ มหาวิทยาลัยแม่โจ้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



สำรบัญ 
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2 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

หลักกำรท ำงำนของระบบเครื่องพมิพ์ผ่ำนเครือข่ำย 

 ระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครอืข่ายประกอบไปด้วย 

  1.เครื่องแม่ขา่ย ส าหรับควบคุมและบรหิารจัดการเครื่องพิมพ์ 

  2.เครื่องพิมพ์แบบเครอืข่าย ส าหรับพิมพ์งานและถ่ายเอกสารได้ทั้งสีและขาวด า 

ในการพิมพ์งานสามารถท าได ้2 วิธี ดว้ยกันคือ  

 วิธีที่ 1 กำรพมิพ์งำนผ่ำนเครื่องคอมพิวเตอร์ที่จัดเตรยีมไว้ให้ตามจุดที่ให้บริการโดยท่าน

สามารถน าไฟลท์ี่ต้องการพิมพ์มาพิมพ์ที่เคร่ืองให้บริการได้เลยโดยใช้รหัสผา่นตัวเดยีวกันกับระบบ

อีเมล์ที่ทางมหาวิทยาลัยออกให ้

 วิธีที่ 2 กำรพมิพ์งำนผ่ำนโปรแกรม Remote Desktop วิธีน้ีเหมาะส าหรับผู้ที่มเีครื่อง

คอมพิวเตอร์ส่วนตัว โดยการใช้โปรแกรม Remote Desktop ไปยังเครื่องที่ให้บริการ จากน้ันท าการ

เลอืกไฟลท์ี่ต้องการพิมพ์ออกทางเครื่องพิมพ์ที่ก าหนดไว้ 

 กำรพมิพ์งำนทั้ง 2 วิธี จะแตกต่ำงจำกกำรพมิพ์งำนทั่วไป คืองำนที่สั่งพมิพ์ออกไปจะยัง

ไม่ถูกพมิพ์ออกทำงเครื่องพมิพ์ในทันที แต่จะเป็นกำรเข้ำคิวไว้ทีเ่ครื่องพมิพ์ นั้นหมำยควำมวำ่

กำรที่จะได้งำนพิมพ์น้ันจะต้องท ำกำรล็อกอินที่เครื่องพมิพ์แล้วกดปุ่มพมิพ์อีกครั้งหนึ่งเครื่องถึง

จะพมิพ์งำนออกมำ 

 หมำยเหต ุ 

1. กรณีที่มีการสั่งพิมพ์งานพร้อมกันหลายๆคน คนที่ล็อกอินที่เครื่องพิมพ์กอ่นจะได้สิทธิในการ

พิมพ์กอ่น  

2. ในการรับงานสามารถรับงานไดท้ี่เครื่องไหนก็ได้ตามสถำนที่ติดตั้งเครื่องพมิพ์ แม้ว่าเราจะสั่ง

ให้พิมพ์ออกที่เคร่ืองไหนก็ตาม 
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อัตรำค่ำบริกำร  

ขำว/ด ำ      0.75 บำท 

ส ี     10 บำท 

 

  



 
4 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

 

 

สถำนที่ติดต้ังเครื่องพิมพ ์

สถำนที่ตั้ง ซื่อเครื่องพิมพ์ 

ห้องบริการอาคาร 70 ป ี MJU70 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ ITC 
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สถำนที่ให้บริกำรเครื่องคอมพิวเตอร์ส ำหรับพิมพ์งำน 

สถานที่ต้ัง จ านวนเคร่ืองคอมพิวเตอร์ที่ให้บริการ 

ห้องบริการอาคาร 70 ป ี 2 

ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 2 

หอพักชาย 2  10 

หอพักชาย 4 10 

หอพักหญงิ 6 10 

หอพักหญงิ 7 10 

หอพักหญิง 8 10 

หอพักหญงิ 9 20 

หอพักหญงิ 10 20 

 

  



 
6 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

 

หมำยเลขไอพีเครือ่งบริกำรผ่ำนระบบ Remote Desktop 

เครื่องที ่ หมายเลข IP Address 

1 10.1.250.110 

2 10.1.250.111 

3 10.1.250.112 

4 10.1.250.113 

5 10.1.250.114 

 



 
7 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

ขั้นตอนการใชร้ะบบพิมพ์งานผา่นเครือข่าย 

1. ชือ้คูปองพิมพง์าน  

a. มีจ าหน่ายราคา 10, 20, 50 บาท          

ที่ห้องบรกิารสารสนเทศอาคาร 70 ป ี

2. เติมเงินเข้าในบัญชขีองตนเอง  

a. http://mprint.mju.ac.th 

3. ก าหนดรหสัรับงาน  

a. http://mprint.mju.ac.th 

4. ท าการพิมพ์งาน 

a. ณ ห้องให้บรกิาร 

b. ผ่านโปรแกรม Remote Desktop 

5. รับงานที่หน้าเคร่ืองพิมพ ์

a. ห้องบรกิารอาคาร 70 ป ี

b. ห้องบรกิารศูนย์เทคโนโลยสีารสนเทศ 

หมายเหตุ รับงานที่เคร่ืองไหนก็ได ้ 

http://mprint.mju.ac.th/
http://mprint.mju.ac.th/


 
8 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

 

กำรก ำหนดรหัสรับงำน (PIN) 

เน่ืองจากการรับงานที่เราสั่งพิมพ์ไปแลว้นั้นต้องไปรับงานที่เครื่องพิมพ์ที่เราเลอืก ดังน้ันจึงต้อง

ท าการก าหนดรหัสรับงานก่อนถึงจะสามารถเข้าไปรับงานที่เคร่ืองพิมพ์ได้  ซึ่งสามารถท าตามขั้นตอน

ดังต่อไปนี้ 

1.เข้าเว็ปไซต์ http://mprint.mju.ac.th 

2.ให้คลิก ก าหนดรหัสรับงานเพ่ือที่จะก าหนดรหัส PIN ส าหรับการรับงานหน้าปริน้เตอร์ 

  

3.ในการเข้าใช้งานน้ัน ส าหรับรหัสผูใ้ช้ ให้ขึ้นต้นดว้ย mju\ และตามดว้ย รหัสผูใ้ช้ขึ้นต้นดว้ย mju และ

ตามดว้ยรหัสนักศึกษา เช่น..... 

 

4.กด Log In 

http://mprint.mju.ac.th/


 
9 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

5. กดตรงน้ีเพ่ือที่จะเข้าไปก าหนดรหัสรับงาน (ในกรณีที่เข้าใช้เป็นครัง้แรกหรอืลมืรหัสรับงาน) 

 

4.เมื่อท าการกดปุ่ม Change PIN แล้วจะปรากฎหน้า Change PIN เพ่ือก าหนดรหัสรับงานที่เป็นตัวเลข 

จ านวน 4 หลัก  

   

5.เสร็จแล้วกด Change  

  



 
10 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

กำรเติมเงิน 

เน่ืองจากระบบพิมพ์งานผ่านเครอืข่ายน้ันจะต้องมีเงินอยู่ในระบบก่อนถึงจะท าการปริน้งาน

ออกมาได้ ดังน้ันเราจึงจ าเป็นต้องเติมเงินเข้าสู่ระบบก่อนถึงจะสามารถเข้าไปรับงานที่เครื่องพิมพ์

ได้  ซึ่งสามารถท าตามขั้นตอนดังต่อไปน้ี 

1.เข้าเว็ปไซต์ http://mprint.mju.ac.th 

2.ให้คลิก เติมเงินเพ่ือที่จะเพิ่มเงินในบัญชีของตัวเองส าหรับใช้งานระบบพิมพ์งานผ่านเครอืข่าย 

 

3.ในการเข้าใช้งานน้ัน ส าหรับรหัสผูใ้ช้ ให้ขึ้นต้นดว้ย mju\ และตามดว้ย รหัสผูใ้ช้ขึ้นต้นดว้ย mju และ

ตามดว้ยรหัสนักศึกษา เช่น..... 

4.กด Log In 

http://mprint.mju.ac.th/
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5.กดตรงน้ีเพ่ือที่จะท าการเตมิเงิน 

 

6.ให้ท าการกรอกตัวเลข 16 หลัก ในคูปองในช่อง Voucher Code และจ านวนเงินในคูปองที่ช่อง Amount 

 

   

5.เสร็จแล้วกด Allocate   
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วธิีกำรตรวจสอบกำรใช้งำน 

เน่ืองจากระบบพิมพ์งานผ่านเครอืข่ายน้ันมีความสามารถที่จะตรวจสอบดูการใช้งานผ่านระบบ

พิมพ์งานผ่านเครอืข่ายและสามารถดูยอดเงินคงเหลอืได้ จึงเพ่ิมความสะดวกตอ่การใช้งานไมว่่าเราจะ

อยู่ที่ไหนภายใน มหาวิทยาลัยแม่โจท้ี่อินเตอร์เน็ตขอมหาวิทยาลัยบรกิารอยู่ก็สามารถใช้งานระบบพิมพ์

งานผ่านเครอืข่ายได้  ซึ่งสามารถท าตามขั้นตอนดังต่อไปนี้ 

1.เข้าเว็ปไซต์ http://mprint.mju.ac.th 

2.ให้คลิก ตรวจสอบยอดเงินคงเหลอื 

 

3.ในการเข้าใช้งานน้ัน ส าหรับรหัสผูใ้ช้ ให้ขึ้นต้นดว้ย mju\ และตามดว้ย รหัสผูใ้ช้ขึ้นต้นดว้ย mju และ

ตามดว้ยรหัสนักศึกษา เช่น..... 

 

http://mprint.mju.ac.th/
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4.กด Log In 

  

5.ท าการตรวจสอบยอด Balance ว่าคงเหลอืเท่าไหร่ และสามารถดูสถิติการใช้งานได้ 
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กำรพิมพ์งำนผ่ำนจุดให้บริกำรระบบเครือ่งพิมพ์ผ่ำนเครอืข่ำย 

1. ถ้ายังไมเ่คยเตมิเงินต้องท าการซื้อคูปองที่เคาเตอร์ให้บริการของศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

2. ในการเข้าใช้งานน้ัน ส าหรับรหัสผูใ้ช้ ให้ขึ้นต้นดว้ย mju\ และตามดว้ย รหัสผูใ้ช้ขึ้นต้นดว้ย mju และ

ตามดว้ยรหัสนักศึกษา เช่น..... 

3.เมื่อมาถึงหน้า Desktop แล้ว ให้ไปขั้นตอนที่ 4 ได้เลย ส าหรับคนที่ยังไมไ่ด้เตมิเงินและก าหนดรหัส 

PIN น้ันให้ท าการตามขั้นตอนที่ ก าหนดรหัส PIN ในหน้าที่ 3 และ ขั้นตอนการเติมเงินในหน้าที่ 5 จน

เสร็จจึงจะท าการในขั้นตอนที่ 4  ต่อไป 

4.ท าการส่ังปริ้นต์งาน 

5.ท าการล็อกอินและใส่รหัส PIN ที่หน้าเคร่ืองพิมพ์เพ่ือรับงาน 

 

กำรใช้งำนระบบเครื่องพิมพ์ผ่ำนเครือข่ำยผ่ำน Remote Desktop  

1.ตรวจสอบเครื่องคอมพิวเตอร์ของท่าน ท าการเรียกใช้โปรแกรมดังนี้ 

1.1 ส าหรับ windows XP คลิกปุ่ม Start >All Programs>Accessories>Remote Desktop Connection 

1.2 ส าหรับ Windows 7  คลิกปุ่ม Start >All Programs>Accessories>Remote Desktop Connection 

1.3 ส าหรับ Windows 8 ค้นหาค าว่า Remote Desktop Connection 

 

2.ในช่อง Computer พิมพ์หมายเลข IP Address ที่ให้บริการเพียงหมายเลขเดยีวเท่าน้ัน ดูไดจ้าก

หมายเลขเครื่องบรกิารผ่าน Remote Desktop 

 

3.ท าการเพ่ิมไดร์ฟข้อมูลที่มไีฟลท์ี่ต้องการพิมพ์ของท่านเข้าไป โดยท าตามขั้นตอนตามรูป 



 
15 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

3.1 คลิกปุ่ม Options ตามรูป 

   

 3.2 ท าตามขั้นตอนดังน้ี 

3.2.1 เลอืก Local Resources 

3.2.2 เอาเครื่องหมายถูกหน้า Printers และ Clipboard ออก คลิกปุ่ม More  

3.2.3 เลอืก ไดร์ฟที่มีไฟลท์ี่ต้องการพิมพ์  

3.2.4 กดปุ่ม OK  

3.2.5 กดปุ่ม  Connect เพ่ือเช่ือมตอ่ไปยังเครื่องที่ให้บริการ 

 

4. เมื่อเช่ือมตอ่ส าเร็จจะปรากฎหน้าต่างดังรูป 



 
16 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

 

4.1 ในช่อง User name ให้พิมพ์ mju เครื่องหมาย \ ตามดว้ยช่ือผู้ใช้ของท่านจากระบบ E-Mail 

มหาวิทยาลัย โดยไมต้่องมีตัว @mju.ac.th  เช่น mju\seksans 

4.2 ในช่อง Password:……ให้พิมพ์รหัสผา่น…………….แล้วกดปุ่ม OK 

5.ถ้าเจอ logon Message แสดงว่าเครื่องที่เราเลอืกก าลังถูกใช้งานอยู่ให้เราท าการคลิกปุ่ม Yes เพ่ือเข้า

ใปใช้งาน  

 

ถ้าผู้ใช้กอ่นหน้าไม่อนุญาติให้ใช้งานจะปรากฎหน้าจอดังรูปให้ท าการเช่ือมตอ่เข้ามาใหม่โดยการเปลี่ยน

หมายเลข IP Address เป็นเลขใหม่ หรือรอประมาณ 30 วินาท ี



 
17 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

 

6.ถ้าล็อกอินส าเร็จจะปรากฎหน้าจอ desktop ดังรูป แล้วให้ส่ังเกตช่ือจะเป็นช่ือของเรา 

 



 
18 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

7.จากน้ันท าการเลอืกไฟลท์ี่ต้องการพิมพ์โดยการคลิกปุ่ม Start เลอืก Computer ดังรูป 

 

7.1คลิกที่รูป Computer จะปรากฎไดร์ฟที่เราเพ่ิมเข้ามาก่อนหน้าน้ีในข้อ 3.2 

 

  



 
19 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

กำรสั่งพิมพ์งำน 

ขั้นตอนการสั่งพิมพ์โดยการใช้โปรแกรม Microsoft Office 2013 

1 ท าการเปิดไฟล ์โดยการดับเบิล้คลิกไฟลท์ี่ต้องการพิมพ์ 

2 เมื่อเข้าสู่โปรแกรม Microsoft Office ให้เลอืกเมนู File 

  

3 จากน้ันเลอืก Print จะปรากฏหน้าต่างดังรูป ท าการเลอืกเคร่ืองปริ้นเตอร์ตามสถานที่

ให้บรกิารระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครอืข่ายในช่อง”ช่ือเครื่องพิมพ์” 

 



 
20 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

4 เลอืก Print properties เพ่ือที่จะเลอืกโหมดพิมพ์สหีรือขาวด า จากน้ันคลิกปุ่ม OK

 

5 เสร็จแล้วท าการคลิกปุ่ม Print เพ่ือสง่คิวงานออกไปยังปริน้เตอร์ 

 
 

6 เมื่อตอ้งการเลกิใช้งานให้เรากดปุ่ม  Log off ทุกคร้ังเพื่อยกเลกิไดร์ฟข้อมูล ตามข้อ 3.2 

 

 

  



 
21 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

กำรรับงำนหน้ำเครื่องพิมพ ์

ในการรับงานที่ส่ังพิมพ์จะต้องไปยังเครื่องพิมพ์ที่เลอืกกอ่นหน้า ในข้อ 8.3 

1. ท าการเลอืกปุ่ม Other Function 

 
2.เลอืกปุ่ม Login จากน้ันท าการพิมพ์เฉพาะช่ือผู้ใช้จาก E-Mail  โดยไมต้่องมี mju\ อยู่ขา้งหน้า 

(จากตัวอย่างพิมพ์เฉพาะชื่อ  seksans เท่าน้ัน) 

 
แล้วกด Ok 

 

 

3.เมื่อพิมพ์ช่ือผู้ใช้เสร็จให้พิมพ์รหัสรับงานแล้วกด OK เลยครับ 



 
22 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

 
 

4.เมื่อพิมพ์รหัสเสร็จให้ ท าการเลอืกปุ่มเมนู List  เพ่ือดูรายละเอียดงานที่เราได้ส่ังพิมพ์มา 

 
5. เลอืกคิวไฟลท์ี่จะท าการพิมพ์ออกมาแล้วท าการกด Print หรือจะท าการลบคิวไฟลส์ามารถ

ท าได้โดยการคลิก Deleteจากหน้าน้ี

 

 5.เมื่อตอ้งการเลกิใช้งานให้ท าการคลิกปุ่ม Logout  



 
23 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

กำรถ่ำยเอกสำร 

1.กด Other Function > กด Login  

 

2.ให้พิมพ์ User เมื่อเสร็จแล้วให้กด OK 

 

3.กดรหัส PIN ตัวเลข 4 หลัก ที่เขาเข้าไปตัง้ใน เว็ป mprint.mju.ac.th 

 

 



 
24 คู่มือการใช้งานระบบเครื่องพิมพ์ผ่านเครือข่าย 

4.ให้ท าการกด ปุ่ม Copy ที่หน้าเคร่ืองปร้ินเตอร์ 

 

5.ให้ใส่เอกสารที่จะท าการถ่ายที่ถาดข้างบนหรือเปิดฝาเครื่องถ่ายขึน้มาเพ่ือถ่ายเอกสาร 

 

6.ใส่จ านวนที่จะถา่ยแล้วท าการกดปุ่ม Start สเีขียว 

 

หากมีขอ้สงสัยในการใช้งานต่างๆ สามารถติดต่อ งานระบบคอมพิวเตอร์ ศูนย์เทคโนโลยีสารสนเทศ 

053-873600 ได้ในเวลาราชการ 


