
คู่มือการใช้งาน Lync 2013 

1. สิ่งที่ตอ้งเตรยีมไว้ 

1.1 Lync 2013 (จะติดตัง้มาพร้อมกับ Microsoft Office 2013)  

สามารถดาวน์โหลดได้จาก http://dbt.cswg.it.mju.ac.th/ 

หรอืสามารถดาวน์โหลดตัว Lync2013 Client ได้โดย คลิกที่นี้เพื่อดาวน์โหลด 

1.2 Certification ของ Lync 2013 ที่ใชใ้นมหาวิทยาลัยแม่โจ้ คลิกที่นี้เพื่อดาวน์โหลด 

2. วิธีติดตัง้ Lync2013 Client  

2.1 หลังจากที่ท าการดาวน์โหลด Lync2013 Client มาแล้ว ให้ท าการแตกไฟล์ก่อน 

 
 

2.2 จากนั้นให้ดับเบิล้คลิกไฟล์ที่ชื่อว่า lync2013.exe 

 
 

2.3 คลิก ติดตัง้เดีย๋วนี้ 

 
 

http://dbt.cswg.it.mju.ac.th/
http://www.cswg.it.mju.ac.th/goverment/20121203160256_2012_cswg/File20130620101242_29377.rar
http://www.cswg.it.mju.ac.th/goverment/20121203160256_2012_cswg/File20130603124044_3752.rar


2.4 รอโปรแกรมท าการติดตัง้ 

 
 

2.5 เมื่อโปรแกรมติดตัง้เสร็จแล้ว ให้คลิก ปิด 

 
 

 

 



2.6 หลงัจากติดตั้งแล้วตอ้งการเรียกใช้งานให้คลิกที่ Start>>All Programs>>Microsoft 

Office2013>>Lync2013 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



3. วธิีติดตัง้ Certification 

3.1 หลังจากที่ท าการดาวน์โหลด Certification ในหัวข้อที่ 1.2 มาแล้ว ให้ท าการแตกไฟล์ก่อน 

 
3.2 จากนั้นให้ดับเบิล้คลิกไฟล์ที่ชื่อว่า mojoCER.cer  

 
3.3 จากนั้นให้เลือก Install Certificate… 

 
 

 

 

 

 

 

 



3.4 เลือก local Machine (ส าหรับ windows 8) แล้วคลิก Next 

 
 

3.5 เลือก Place all certificates in following store แล้วคลิก Browse.. 

 
 

 

 



3.6 เลือก Trusted Root Certification Authorities แล้วคลิก OK 

 
 

3.7 คลิก Next 

 
 

 

 



3.8 คลิก Finish เป็นอันเสร็จสิน้การ Install Certification 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4. การ Login เพื่อเข้าใช้งาน 

4.1 หลังจากที่เราได้ท าการติดตั้ง Certification เรียบร้อยแลว้ใหเ้ปิดโปรแกรม Lync2013 ขึน้มา 

แล้วใส่ Username @mju.ac.th แล้วคลิก “เข้าสู่ระบบ” 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



4.2 จากนั้นใส่ชื่อผูใ้ช้เป็น mju\ตามด้วย Username จากนั้นใส่รหัสผ่าน แล้วคลิกเข้าสู่ระบบ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4.3 Login เป็นอันเสร็จเรียบร้อย 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. การใชง้านพืน้ฐานต่างๆ 

5.1 การเพิ่มผู้ตดิต่อ ให้พิมพ์ อีเมล์ผู้ที่เราต้องการเพิ่มลงไป  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



>>จากนั้นคลิกขวาแล้วเลือก เพิ่มลงในรายการที่ติดตอ่ >> เลือกที่ตดิต่ออื่นๆ 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

5.2 การส่ง IM, การโทรหา, การสนทนาทางวีดโีอ  

ให้ท าการคลิกรายชื่อเพื่อนที่เราต้องการ จากนั้นจะมีสัญลักษณ์ขึ้นมาให้เราเลือก 

 

   


